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INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Durante el periodo que se informa, el Area Coordinadora de Archivos de la
Comision de Derechos Humanos del Estado de México desarrollé acciones
estratégicas orientadas al fortalecimiento de la gestion documental, la
modernizacion archivistica y la preservacion del patrimonio documental
institucional, en apego a la normativa vigente en materia de archivos y

transparencia.

En materia de digitalizacion, se procesaron 4,650 expedientes
correspondientes a diversas areas sustantivas y adjetivas de la Institucién. Esta
actividad tuvo como finalidad principal garantizar la conservacién de los
documentos, reducir el deterioro del soporte fisico, optimizar los espacios de

resguardo y facilitar el acceso a la informacién institucional.
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Como resultado de este esfuerzo, se incorporaron a la plataforma electréonica

institucional un total de 3,287 expedientes digitalizados, permitiendo su consulta
de manera &gil, segura y controlada por parte del personal autorizado. Esta accion
contribuy¢ significativamente a la optimizacion de los tiempos de respuesta internos,
al fortalecimiento de los procesos administrativos y sustantivos, asi como al ejercicio
del derecho de acceso a la informacién.

Con el objetivo de fortalecer las capacidades técnicas del personal
responsable de la gestién documental y mantenerse actualizado en las mejores
précticas archivisticas, se participd en actividades de capacitacion especializadas

impartidas por organismos nacionales e internacionales con reconocida experiencia
en la materia.

Entre los temas abordados destacan “Menos es mds: simplificacion
administrativa y gestion documental’y “Valorar documentos en el siglo XXI: Modelo
taxonomico para la valoracién funcional”, los cuales permitieron reforzar los
conocimientos en materia de organizacién documental, valoracién archivistica y
simplificacion de procesos, impactando de manera positiva en |a operacion del
Sistema Institucional de Archivos.

Como parte de las acciones de difusién sobre la relevancia de los archivos
en el ejercicio de los derechos humanos, se participé en el panel denominado
“Miercoles de publicaciones” de la Revista Dignitas, editada por el Instituto de

Investigaciones y Formacion en Derechos Humanos de esta Casa de la Dignidad.
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En dicho espacio se presenté el articulo archivistico titulado “Derecho a Ja

verdad”, cuyo objetivo fue visibilizar la importancia de los archivos y los acervos
documentales como elementos fundamentales para la garantia de los derechos
humanos, la memoria histérica, la rendicion de cuentas y la transparencia

institucional.

De manera permanente, se continud con la reorganizacion del acervo
documental institucional, ordenando los expedientes conforme al drea que los
genera y a la estructura organica y funcional de la Comisién. Estas acciones
permitieron fortalecer el control archivistico, mejorar la localizacion de la informacion
y asegurar la correcta integracién de los expedientes.

Asimismo, se mantuvo un trabajo coordinado y cercano con las areas
generadoras de archivos, con el propésito de organizar y homologar los procesos
de transferencia documental, asi como reforzar el cuidado y la correcta organizacion

de los expedientes en cada Visitaduria y area administrativa.

Durante el periodo que se informa, se realizaron 24 visitas de revisién in
situ, mediante las cuales se brindd asesoria técnica a los enlaces de archivo, se

atendieron dudas operativas y se fortalecio el trabajo conjunto para la correcta

gestion del acervo documental de la Comisién de Derechos Humanos del Estado

de México.
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Con el fin de garantizar el adecuado resguardo y conservacion del archivo

institucional, se implementaron acciones para mejorar las condiciones fisicas y de

infraestructura del repositorio documental. Entre estas acciones destacan Ia
reorganizacion y renovacién de anaqueles metélicos, asi como la realizacién de
fumigaciones periédicas mediante métodos y procesos de control de plagas

autorizados.
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Estas medidas permitieron generar condiciones 6ptimas de conservacion, f
prevenir el deterioro de los documentos y asegurar la preservacion del patrimonio
documental institucional a largo plazo.
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